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BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PUSAT LABORATORIUM NARKOTIKA



FORMULIR MATRIKS KOMPETENSI PERSONEL PUSAT LABORATORIUM NARKOTIKA
ASISTEN PENATA LABORATORIUM NARKOTIKA TERAMPIL / MAHIR / PENYELIA*

Nama	:

Jabatan	:	ASISTEN PENATA LABORATORIUM NARKOTIKA TERAMPIL / MAHIR / PENYELIA*
Tanggal :
	[bookmark: _Hlk87619423]No.
	Sub Unsur
	Uraian Kegiatan
	Kompetensi
	Level Kompetensi
	Kondisi Saat Ini
	GAP
	Tindak Lanjut

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ASISTEN PENATA LABORATORIUM NARKOTIKA TERAMPIL

	1.
	Pelaksanaan
pengujian sampel barang bukti
	Memeriksa dokumen permohonan pengujian sampel barang bukti yang dikirim
	1. Memahami SNI ISO/IEC 17025 : 2017;
2. menguasai prosedur mutu, instruksi kerja, dan formulir yang terkait kegiatan;
3. menguasai prosedur mutu mengenai pengoperasian peralatan pengujian yang digunakan dalam kegiatan;
4. mengetahui sifat-sifat bahan kimia yang digunakan dan cara penanganannya.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menyusun Berita Acara pembukaan bungkus sampel barang bukti
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Memeriksa kesesuaian sampel barang bukti dan berkas yang dikirim
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menginput data penerimaan sampel dengan menggunakan aplikasi Sil-N (System Information Laboratory Narcotics)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan pengecekan unjuk kerja alat timbang
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menimbang, mengukur dan atau mencuplik sampel barang bukti	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menginput data hasil penimbangan,pengukuran dan atau pencuplikan ke aplikasi Sil-N (System Information Laboratory Narcotics)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	Menyerahkan barang bukti yang akan dikembalikan kepada penyidik kebagian pemberkasan untuk dibungkus.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menyiapkan pereaksi uji dan larutan pengekstrak
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan pengujian awal untuk sampel uji di laboratorium	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mengecek performa instrumen pengujian awal atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan Pengujian awal terhadap sampel uji menggunakan instrumen pengujian awal
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan preparasi sampel uji raw material dan spesimen biologi dan toksikologi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mengisi hasil pengujian sampel uji pada berkas pemeriksaan laboratoris
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mencetak rekaman hasil pemeriksaan laboratorium
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Merekapitulasi jumlah sampel harian
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menyusun draf berita acara pemeriksaan laboratorium
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menerima barang bukti yang akan dikembalikan kepada penyidik dari bagian penimbangan untuk dibungkus
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan pembungkusan dan penyegelan barang bukti dan Berita Acara Hasil Pemeriksaan Laboratoris
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menginvetaris dokumen dan sampel barang bukti yang telah selesai dibungkus
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Memeriksa kesesuaian dokumen berita acara pemeriksaan laboratoris, sampel barang bukti dengan bukti penerimaan sampel yang dikeluarkan dari brankas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melaksanakan pengujian awal barang bukti narkotika yang akan dimusnahkan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mendokumentasikan pelaksanaan pengujian sampel dalam kegiatan dukungan kedeputian
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mendokumentasikan pengujian awal di lapangan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Pelaksanaan
pengelolaan
instrumen
pengujian dan
pereaksi kimia
	Memeriksa kondisi instrumen pengujian awal
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melaksanakan tindakan perawatan ringan instrumen pengujian awal laboratorium narkotika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menyusun laporan keluar-masuk bahan kimia dan suku cadang instrumen
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mendokumentasi data hasil kondisi ruangan laboratorium
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Pelaksanaan
Pengujian pengembangan metode
	Menyiapkan pereaksi uji
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan pengujian awal
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mengecek performa instrumen pengujian awal atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan pengujian menggunakan instrumen awal atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mendokumentasikan hasil pengujian dengan menggunakan instrumen laboratorium awal atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Pemprofilan
Narkotika (karakterisasi narkotika)
	Melaksanakan penerimaan sampel narkotika yang akan diprofiling
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menyiapkan sampel,bahan dan alat instrumen untuk profiling narkotika secara fisik
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Pelaksanaan 
Pengujian pemantapan mutu
	Menyiapkan pereaksi uji untuk pemantapan mutu internal dan eksternal
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan pengujian awal untuk pemantapan mutu internal dan eksternal
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan Pengujian awal menggunakan instrumen pengujian awal untuk pemantapan mutu internal dan eksternal
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mengecek performa instrumen pengujian awal atau yang setara untuk pemantapan mutu internal dan eksternal
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menyiapkan bahan,peralatan dan instrumen yang akan dikalibrasi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






	No.
	Sub Unsur
	Uraian Kegiatan
	Kompetensi
	Level Kompetensi
	Kondisi Saat Ini
	GAP
	Tindak Lanjut

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ASISTEN PENATA LABORATORIUM NARKOTIKA MAHIR

	1.
	Pelaksanaan
pengujian sampel barang bukti
	Memeriksa kesesuaian sampel barang bukti dan berkas yang dikirim
	1. Memahami SNI ISO/IEC 17025 : 2017;
2. menguasai prosedur mutu, instruksi kerja, dan formulir yang terkait kegiatan;
3. menguasai prosedur mutu mengenai pengoperasian peralatan pengujian yang digunakan dalam kegiatan;
4. mengetahui sifat-sifat bahan kimia yang digunakan dan cara penanganannya.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menginput data penerimaan sampel dengan menggunakan aplikasi Sil-N 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menimbang, mengukur dan atau mencuplik sampel barang bukti
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menginput data hasil penimbangan,pengukuran dan atau pencuplikan ke aplikasi Sil-N
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menyusun dokumen kebutuhan bahan kimia dan suku cadang instrumen
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mengecek performa instrumen sederhana atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan pengujian konfirmasi menggunakan instrumen sederhana atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mendokumentasikan hasil pengujian konfirmasi 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menelaah kesesuaian data dengan proses pengujian awal, pengujian konfirmasi, dan pengujian konfirmasi lanjutan terhadap data pada system informasi/aplikasi data laboratorium dan dokumen administrasi penyidikan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Memeriksa rekaman hasil pemeriksaan laboratorium
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Merekapitulasi jumlah sampel bulanan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Merekapitulasi karakteristik fisik tablet
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menyusun draf berita acara pemeriksaan laboratorium
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menata salinan berita acara dan dokumen administrasi penyidikan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mengarahkan pengujian awal barang bukti narkotika yang akan dimusnahkan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melaksanakan pengujian sampel dalam kegiatan dukungan kedeputian
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan pengujian awal sampel di lapangan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menyiapkan dokumen untuk keterangan kesaksian ahli
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Pelaksanaan
pengelolaan
instrumen
pengujian dan
pereaksi kimia
	Memeriksa kondisi instrumen pengujian laboratorium narkotika sederhana atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melaksanakan tindakan perawatan ringan instrumen pengujian sederhana atau yang setara laboratorium narkotika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mengalokasikanbahan kimia dan suku cadang instrumensesuai kebutuhan kepada pelaksana
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mencatat kebutuhan barang setiap bulan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Pelaksanaan
Pengujian pengembangan metode
	Melakukan preparasi bahan uji
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mengecek performa instrumen sederhana atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan pengujian menggunakan instrumen sederhana atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mendokumentasikan hasil pengujian dengan menggunakan instrumen laboratorium sederhana atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Pemprofilan
Narkotika (karakterisasi narkotika)
	Mengambil data impurities dan pengukuran kadar untuk profiling narkotika secara kimia
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Pelaksanaan 
Pengujian pemantapan mutu
	melakukan preparasi sampel uji sesuai dengan metode yang telah ditetapkan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mengecek performa instrumen sederhana atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan pengujian dengan
menggunakan instrumen laboratorium sederhana atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mendokumentasikan hasil kalibrasi peralatan dan instrumen
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	









	No.
	Sub Unsur
	Uraian Kegiatan
	Kompetensi
	Level Kompetensi
	Kondisi Saat Ini
	GAP
	Tindak Lanjut

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	ASISTEN PENATA LABORATORIUM NARKOTIKA PENYELIA

	1.
	Pelaksanaan pengujian sampel barang bukti 
	Memeriksa kesesuaian dokumen administrasi permohonan pengujian sampel dan laporan bukti penerimaan
sampel barang bukti
	1. Memahami SNI ISO/IEC 17025 : 2017;
2. menguasai prosedur mutu, instruksi kerja, dan formulir yang terkait kegiatan;
3. menguasai prosedur mutu mengenai pengoperasian peralatan pengujian yang digunakan dalam kegiatan;
4. mengetahui sifat-sifat bahan kimia yang digunakan dan cara penanganannya
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Memeriksa kesesuaian data yang di input, dokumen administrasi penyidikan, dan data hasil penimbangan, pengukuran dan atau pencuplikan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menelaah hasil penyusunan kebutuhan bahan kimia dan suku cadang instrumen
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan preparasi sampel uji
spesimen biologi dan toksikologi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan preparasi sampel uji raw material
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mengecek performa instrumen lanjutan atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan pengujian konfirmasi menggunakan instrumen lanjutan atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mendokumentasikan hasil pengujian konfirmasi lanjutan atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Merekapitulasi jumlah sampel tahunan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menelaah kesesuaian dokumen
administrasi penyidikan, dokumen hasil pengujian, dengan draf Berita Acara Pemeriksaan Laboratoris
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mengesahkan Berita Acara Pemeriksaan Laboratoris
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Memeriksa Berita Acara Pemeriksaan Laboratoris dan sampel barang bukti yang akan diserahkan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menentukan personil yang akan melaksanakan pemusnahan barang bukti narkotika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menentukan personil yang akan melaksanakan kegiatan dukungan kedeputian
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Pelaksanaan
pengelolaan
instrumen
pengujian dan
pereaksi kimia
	Memeriksa kondisi instrumen pengujian laboratorium narkotika lanjutan atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melaksanakan tindakan perawatan ringan instrumen pengujian lanjutan atau yang setara laboratorium narkotika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menyusun laporan Pengecekan, pendataan dan penataan persediaan bahan kimia dan suku cadang instrumen
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Pelaksanaan
Pengujian pengembangan metode
	Mengecek performa pada instrumen lanjutan atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan pengujian menggunakan instrumen lanjutan atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mendokumentasikan hasil pengujian dengan menggunakan instrumen laboratorium lanjutan atau yang setara
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Pemprofilan narkotika
	Mengambil data kiralitas dan Trace Ephedrine profiling narkotika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Pelaksanaan 
Pengujian pemantapan mutu
	Mengecek performa instrumen lanjutan atau yang setara untuk pemantapan mutu internal dan eksternal 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Melakukan pengujian pengujian dengan menggunakan instrumen laboratorium lanjutan atau yang setara untuk pemantapan mutu internal dan eksternal
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	Personil yang menilai

	
	
	



(                                    )
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