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BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PUSAT LABORATORIUM NARKOTIKA



FORMULIR MATRIKS KOMPETENSI PERSONEL PUSAT LABORATORIUM NARKOTIKA
OPERATOR LAYANAN OPERASIONAL

Nama	:

Jabatan	:	Operator Layanan Operasional Bagian Sarana dan Prasarana
Tanggal :
	No.
	Sub Unsur
	Uraian Kegiatan
	Kompetensi
	Level Kompetensi
	Kondisi Saat Ini
	GAP
	Tindak Lanjut

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	5
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	Melakukan kegiatan pengoperasian layanan teknis





































	 Meminta Persetujuan Permohonan Kebutuhan keperluan kantor.
	1. Memahami dan menguasai ISO/IEC 17025 : 2017;
2. menguasai prosedur mutu, instruksi kerja, dan formulir yang terkait kegiatan;
3. menguasai sifat-sifat bahan kimia yang digunakan dan cara penanganannya;
4. memahami standar layanan laboratorium.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 Mengidentifikasi dan mengumpulkan data/ dokumen BMN untuk penyusunan rencana kebutuhan BMN pengadaan berupa tanah dan/ atau bangunan.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mengarsipkan dokumen pendukung Wasdal, seperti Surat Keputusan (SK) penetapan status penggunaan, dokumen pemindahtanganan (penjualan/hibah), atau dokumen penghapusan aset.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Memeriksa kesesuaian kode barang, nomor register, merk/tipe, nomor rangka/mesin (untuk kendaraan), atau nomor sertifikat (untuk tanah/bangunan) dengan yang tertera di Aplikasi SAKTI (Sistem Aplikasi Keuangan Tingkat Instansi) atau KIB (Kartu Identitas Barang).

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mengurus seluruh legalitas pencoretan aset yang sudah tidak berdaya guna dari sistem administrasi negara. Pekerjaan Anda memastikan bahwa pembuangan, pelelangan, atau penghibahan aset tersebut dilakukan secara legal, akuntabel, dan bebas dari risiko temuan hukum (seperti tuduhan penggelapan aset negara).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Memastikan seluruh sejarah perolehan, pemeliharaan, kondisi fisik, hingga penghapusan aset negara dilaporkan secara tertulis dengan jujur dan detail.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Memastikan bahwa setiap rupiah dan setiap unit barang yang dibeli menggunakan uang rakyat dapat ditelusuri keberadaannya, kondisinya, dan legalitas hukumnya dalam bentuk laporan tertulis yang rapi.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	Personil yang menilai
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