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BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PUSAT LABORATORIUM NARKOTIKA



FORMULIR MATRIKS KOMPETENSI PERSONEL PUSAT LABORATORIUM NARKOTIKA
PENATA LAYANAN OPERASIONAL

Nama	:

Jabatan	:	Penata Layanan Operasional Bagian Penerimaan
Tanggal :
	No.
	Sub Unsur
	Uraian Kegiatan
	Kompetensi
	Level Kompetensi
	Kondisi Saat Ini
	GAP
	Tindak Lanjut

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	1.













































	Melakukan kegiatan tata Kelola layanan teknis




































	 Memeriksa dokumen permohonan pengujian sampel barang bukti yang dikirim.
	1. Memahami dan menguasai ISO/IEC 17025 : 2017;
2. menguasai prosedur mutu, instruksi kerja, dan formulir yang terkait kegiatan;
3. mampu mengoperasikan peralatan pengujian yang digunakan dalam kegiatan berdasarkan instruksi kerja;
4. menguasai sifat-sifat bahan kimia yang digunakan dan cara penanganannya;
5. memahami standar layanan laboratorium.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 Menyusun Berita Acara pembukaan bungkus sampel barang bukti.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Memeriksa kesesuaian sampel barang bukti dan bukti dan berkas yang dikirim
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menginput data penerimaan sampel dengan menggunakan aplikasi.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Memeriksa kesesuaian dokumen administrasi permohonan pengujian sampel dan laporan bukti penerimaan sampel barang bukti.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	

	
	
	Memeriksa kesesuaian hasil pemeriksaan Laboratoris dan sampel barang bukti yang akan diserahkan ke penyidik.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Menyerahkan Hasil pemeriksaan Laboratoris dan barang bukti yang akan dikembalikan kepada penyidik.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	Personil yang menilai
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